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Bibliografie
Referent specialist - ONRC
(DMCOA - Serviciul arhiva materiald, Serviciul organizare)

. LEGEA nr.26/1990 privind registrul comertului republicatd, cu modificérile i completarile
ulterioare; Capitolu! 1, Articolele 1, 2, si 4, Capitolul 2, Articolele 9,12,14 si 15,

2. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:
Capitolul 3, Sectiunea 181 3;

3. Instructiuni privind activitatea de arhivé la creatorii si defindtorii de documente aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinui de zi nr. 217/1996.

4, Regulamentul de organizare si functionare a Oficiului National al Registrului Comertului §i
a oficiilor registrului comeriuiui de pe ianga tribunale - SECTIUNEA 3: Atribufiile structurilor din
cadrul Oficiului Natjonal al Registrului Comertului, Art.24.

5. Procedura de sistem privind Modelul cadru al documentelor emise si utilizate in activitatea
generald a ONRC si ORCT: PS-ONRC-11;

6. Procedura Operafionald privind Arhivarea dosarelor profesionistilor si a documentelor
create in cadrul compartimentelor ORCTB, ORCTIF si ONRC: PO-DMCOA-SAM-01;

7. Procedura Operationalda privind Gestfionarea documentelor cu frecventd redusa de
consultare, depozitate In cutii, la societatea prestatoare de servicii de depozitare: PO-ORCT-16;

8.  Procedura Operationald privind Eliberarea de copii/copii certificate: PO-DMCOA-ORG-17.

Observatii: 1a studierea actelor normative prezentate mai sus se va tine cont de toate modificarile si
actualizarile la zi.
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Bibliografie
Referent specialist - ONRC
{DMCOA- Serviciul arhiva electronica)

1. LEGEA nr.26/1990 privind registrul comerului republicatd, cu modificarile §i
completirile ulterioare: Capitolul 1, Articolete 1,2, si4, Capitolul 2, Articolele 9,12,14 si 15;

9. LEGEA nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in form& electronica;

3. Regulamentulde organizare i functionare a Oficiului National al Registrului
Comertului si a oficillor registrului comeriului de pe langd tribunale - SECTIUNEA 3
Atribufiile structurilor din cadrul Oficiului National al Registrului Comerfului, Art.24;

4. Procedura de sistem privind Modelul cadru al documentelor emise si utilizate in
activitatea generald a ONRC si ORCT. PS-ONRC-11;

5. Procedura operafionald privind Arhivarea electronicd a dosarelor profesionistilor:
PO-ORCT-22,

8.  Instructiuni metodologice de lucru referitoare la inregistrarea in Registrul
Beneficiarilor Reali a declaratiei privind beneficiarul real depus& conform Legii nr.
1292019, incepand cu data de 18.11.2019.

Observatii: la studierea actelor normative prezentate mai sus se va {ine cont de toate modificarile si
actualizérile fa zi.
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Bibliografie
Referent asistent - ONRC
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1. Legea nr.26/1990 privind registrul comerfului republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare: Capitolul 1, Articolele 1, 2, si 4;

2. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicatd, cu modificarile g completarile ulterioare:
Capitolul 3, Sectiunea 1 si 3;

3. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si defindtorii de documente aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996.

4,  Procedura de sistem privind Modelul cadru al documentelor emise si utilizate In aclivitatea
generald a ONRC si ORCT: PS-ONRG-11;

5. Procedura Operationala privind Arhivarea dosarelor profesionistilor si a documentelor create
in cadrul compartimentelor ORCTB, ORCTIF si ONRC: PO-DMCOA-SAM-01;

6. Procedura Operationald privind Gesfionarea documentelor cu frecventd redusa de
consultare, depozitate in cufii, la societatea prestatoare de servicii de depozitare: PO-ORCT-16;

7. Procedura Operaionala privind Eliberarea de copiifcopii certificate: PO-DMCOA-ORG-17.

Observatii: a studierea acielor normative prezentate mai sus se va tine cont de toate modificarile i

actualizérile la zi.
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Bibliografie
Muncitor calificat - ONRC
(DMCOA)

1. LEGEA nr.26/1990 privind registrul comerului republicatd, cu modificarile gi
completarile ulterioare: Capitolul 1, Articolele 1, 2, si 4;

2. Procedura de sistem privind Modelul cadru al documentelor emise si ufilizate in
activitatea generali a ONRC si ORCT: PS-ONRG-11;

3. Procedura operationald privind Arhivarea electronicd a dosarelor profesionigtilor:
PO-ORCT-22;

4. Instructiuni metodologice de lucru referitoare la inregistrarea In Registrul
Beneficiarilor Reali a declaratiei privind beneficiarul real depusd conform Legii nr.
129/2019, incepand cu data de 18.11.2019.

Observatii: la studierea actelor normative prezentate mai sus se va tine cont de toate
modificarile si actualizarile 1a zi.
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